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Ihr Ansprechpartner:	Alexander Muster
E-Mail-Adresse:		alex@muster.de
Telefonnummer:	0123 – 45679 – 0
Datum:			01.01.2020








Beispiel Betreffzeile


Sehr geehrter Herr Mustermann,

anbei senden wir Ihnen wie besprochen die entsprechenden Unterlagen.

Melden Sie sich gerne jederzeit, sollten Sie Rückfragen haben.

Mit freundlichen Grüße
i.A. Alexander Muster
Muster GmbH | Musterstr. 1 | 12345 Musterstadt
Beispiel GmbH
Beispielallee 10
23456 Beispielstadt	




Hinweis:  Die bereitgestellten Informationen wurden mit größtmöglicher Sorgfalt recherchiert. Dennoch kann die BuchhaltungsButler GmbH keine Garantie für die Richtigkeit übernehmen. Bitte beachten Sie, dass diese Informationen als erste Orientierungshilfe dienen sollen und keine Handlungsanleitungen darstellen. Sie ersetzen nicht die Notwendigkeit einer fachlichen und individuellen Beratung. Für unsere kostenlosen Vorlagen bieten wir keinen Support an.
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